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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

e

kS

CONTRATANTE SUPER!NTENDENCIA NOTARIADO Y R‘EGtSTRO

CONTRATISTA L CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL ft

CEDULA DE CHUDADANIA No. l 1,076,659,527 _' DE L UBATE jﬁ
TELEFONODECONTATO [ 302-3142223 ] fuwo] ] e [ o

E-MAIL PERSONAL | cagh93@gmall.com —|¢
E-MAIL INSTITUCIONAL L carlos.guzman @supernotariado.gov.co

BANCO | BANCO AV VILLAS l¢  NopECUENTA | 452939593 e ca E« c.c.D

i SR o S gy
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 9,905,520.00 |»

No Afo ——
[ 1207 ' DEI 2024 [0- HONORARIOS MENSUALES $ 2,476,380.00 |«

Prestar con plena autcnomia lecrica y administraliva seraicls eomo AUXILIAR ADMINISTRATIVO para &l apoyo de en

1

OBJETO DEL CONTRATO .
apiicacian de las tablas de retencion documental en los archivos de la oficinade instrumentas publicos
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JULIAN ANDRES HERNANDEZ GARCIA .
CARGO DEL SUPERVISOR |_REG!STRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ]t
e
CDP No, 61824 # CRP No. 192224 []
FECHACOR 20 022024 | FECHACRY 20 02 2024 FECHASOROBACION e Mas Ao
LUGAR DE EJECUCGION m 2024 |«
CIUDAD UBATE Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO m 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES  DIaS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO L 05 I 03 | 202?" IZI* E"
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Ado ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA
I Y o N |
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Ado MESES  DiAs VALOR

PRORROGA Ll I j; D.I:I. L —]¢

COBRA CON FACTURA,
VALOR A COBRAR u $ 2,476,830.0(T"0l N

——¥: g No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = . L _'t
Ls  247638000] _I bia e

PERIODO DE PAGO

s Afio MES A COBRAR

DEL[ 01 [06] 2024 Ju PAGONo. NoDias JUNIO

AL 30 Tos] 2024 Ju[ 04 e [30 J1oou[  JuNIO
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MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CGONTRATO PRESTACION

Y AUTORIZACION DE PAGO

1. COMPARIA DE SALUD {EPS) 162,500 EPS FAMISANAR LTDA . 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
O o
2. FONDO DE PENSION 208,000 OF PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |* ™
ASEGURADORA DE RIESGOS . . ]
e ORALES (ARL) 5,800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9,905,520.00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO || $ 2,146,196.00 fa | $  2,145,196.00 $ 7,759,324.00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 247638000 e[| $  4,622,576.00 $ 5,262,944.00
PAGO 03 VALORDELPAGO [ § 2,476,380.00 f« | $  7,098,956.00 $ 2,806,564.00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2476,380.00 el §  9,575,336.00 $ 330,184.00
PAGO 05 VALOR DEL PAGOD als - ) N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “ll$ - 3 N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO wl$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGC 10 VALOR DEL PAGO “ls . $ R
PAGO 11 VALOR DEL PAGO wls - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al$ . $ .

Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO oe[ 01 [ 06 2024 | pagone. L JUNIO
30 |o06] 2024 | [0a] [ JuNIO

i
1. Cencertar pravio inicio de c
Documaental, el cronograma de actividades a desarroliar.

relacionados con el ohjeto del contrato,

documentales de archivos de acuerdo

2. Asistir a las sensibiizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobtre los temas

3. Apoyar las actividades para la clasificacion arganizacién v levantamiento de inventarios|

1. Se ha roaliza
establaciendo las agrupaciones documentales, posteriormente la
arganizacion  cranologica de cada una de fos archivos
encontrados dentro de las carpetas que conforman 108,
antecedentss registrales, s decir, del mas antguo al mas
reciente, del misma medo se ha estade foliande cada
expadiante,
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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Version: 09
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Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. .OBLIGACIONES = -

. EVIDENCWS,

4. Adelantar los procesos de selaccion, ordenacién, identificacién de fondos acumuiados
gosumentalas, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivas de gestidn
y cantral, de acuerdo con procedimientos archivisticos establacidas,

5. Cumnplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en #os tiempos establecidos.
4. Participar de ser requerde en las reuniones y mesas de frabajo del Grupo de
Decumental, y colabarar con las tareas asignadas.

7. Reportar cpartunamente las dificullades, novedades o cualquier otra situacion que genere Ia
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos
bajo los principics de la ética profesionat.

9. Prastar en forma persanal los servicios profesionales por lo que no podrd subcontratar ia labar|
ancomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestién Poblica NTG GP 1000.2008 & 150 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conrforme a los lneamientos contenidos en el Plan Estratégico Institugional de la
Entidad.

Gestian

que sean manipulados, seleccionados,

de tal forma gue se pueda evidenciar sl desarrollo de los
tramites, numerandolos de forma cansecutiva y asi se establace
con claridad la relacian entre ios documantos de esta sarie.

2. Se realiza en consecuencia el embalaje en unidades de
conservacion {cajas) fas cuales deben contener los archivos
previamente organizados, con un total de 10 carpetas cada una|
de aproxiamdamante 200 folios..

3. Por ultimo con la informacion recolectada sa sube ¥ digitalizal
al archive excel denominado FUID descriptive, en el cual se lleva
un contral de le que se ha encontrado, en que cantidad y el
origen de los misma.

<OmMo anexos.

NOTA: 8i se requiere ampliar mas las obligacienes con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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SUTERINTENDENCIA | YACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA - PO - 08 -PR -
& REGISTRO 05-FR-01

La guarda dela fe pibico PROCESO: EJEGUCION PRESUPUESTAL jVersion: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFIGACION.DE.GUI ORIZACION f
Una vez verficado el desarrollo de las actividades  asignadas para el presem; periodo,
(12} contratista CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL identificade (a) con sedula de ciudadania
No 1,076,659,527 de UBATE cumplié ~ sastifactoriamente con el objeto ¥ obligaciones
del contralo de Prestacion de Servicios No 1207 de 2024 conforme las mormas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 192224 CDP No 61824

T ErELL

se deja constancia que el

Se autoriza el pago por la suma de $ 2,476,830.00

Valor enletras:  |DOS MILLONES VEINTESEIS MIL CIENTO TREINTA Y CUATRO

Dia Mes ARo

pec[ 01 [ 06| 2024 PAGO No. JUNIO

PERICDO DE PAGO
a| 30 |06 2024 [04] JUNIO
Para constancia se firma en B ATE T ——_glos 03 /diasdel mm JULIO de 2024

i)
Firma SUW
ULIAN ANDRES HERNANDE
|STRADOR SEGCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

R

e

QQ\(‘\Q) ﬁ\’b&r—\o (Qq-b'\‘qq ‘E

Firma Contratista
CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL
Cadula de Ciudadania No
1,076,659,527 DE___WUBATE

e
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